
 1

 

AREA  AMMINISTRATIVA 
 

 

DISCIPLINARE DI GARA 
PUBBLICO INCANTO PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI 

TRASPORTO SCOLASTICO DEGLI ALUNNI FREQUENTANTI 

LE SCUOLE: DELL’INFANZIA, PRIMARIE E SECONDARIE DI 

1°GRADO – AA. SS. 2017/2018 e 2018/2019. C.I.G.: 7160198E4C 

 
 

1. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

 

Pubblico incanto con criterio di aggiudicazione al prezzo più basso, ai sensi degli artt. 81 e 82 del 

163/2006 e ss. mm., il servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà offerto il maggior ribasso 

percentuale sull’importo a base d’asta che è fissato in euro 1,41  a km. oltre IVA.  

In caso di offerte ritenute anomale si fa riferimento a quanto disposto dagli artt. 86 e 87 del D.Lgs. 

163/2006 e ss.mm. 

Non sono ammesse offerte in aumento. Non sono ammesse offerte parziali. Sono nulle le offerte 

condizionate. 

L’appalto sarà aggiudicato anche nel caso di un solo concorrente, ai sensi dell’art.69 del R.D. 

827/24, purché l’offerta sia valida e ritenuta conveniente dall’Amministrazione. 

In caso di presentazione di offerte uguali, si provvederà a norma dell’art. 77 del R.D. n. 827/1924. 

 

2. ALTRE INDICAZIONI. 

 

Il contratto d’appalto si conformerà alle clausole contenute nel capitolato d’oneri d’appalto. 

 

Le Ditte partecipanti dovranno costituire una cauzione provvisoria determinata nella misura di Euro 

11.440,13, pari al 5% dell’importo del valore contrattuale presunto che ammonta  ad euro 

228.802,72 (iva esclusa), mediante assegno circolare intestato al Tesoriere del Comune ovvero 

fideiussione bancaria o polizza assicurativa, da presentare a corredo dell’offerta a pena di 

esclusione di gara. 
 

Detta cauzione se prestata mediante fidejussione bancaria o assicurativa deve: 

1) prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale e la sua operatività entro quindici giorni a semplice richiesta della stazione 

appaltante; 

2) avere validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 

La cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario e sarà 

svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo, mentre ai non 

aggiudicatari sarà restituita entro trenta giorni dall’aggiudicazione. 

 

La cauzione definitiva sarà pari ad euro 25.000,00 e sarà costituita nei modi di legge. 

 

3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE 
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I plichi contenenti l’offerta e le documentazioni, pena l’esclusione, devono pervenire entro il 

termine perentorio e all’indirizzo indicato nel bando di gara; a tal fine faranno fede il timbro e 

l’orario apposti dall’Ufficio Protocollo, sito in Viale Terlizzi 15 in Colliano. 

  

E’ facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi entro il termine perentorio sopraindicato. 

Il recapito dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

 

I plichi devono essere sigillati con ceralacca e controfirmati sui lembi di chiusura dal soggetto che 

ha espresso l’offerta; 

devono recare all’esterno: l’indicazione della Ditta mittente, l’indirizzo della medesima, le 

indicazioni relative all’oggetto della gara, al giorno e all’ora dell’espletamento della gara. 

 

I plichi devono contenere al loro interno n. 2 buste, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, 

rispettivamente: 

busta N. 1 – “documentazione per l’ammissione alla gara”; 

busta N. 2 – “offerta economica”. 

 

Nella busta N.1 (documentazione per l’ammissione) dovranno essere contenuti, a pena di 

esclusione, i seguenti documenti: 

1)  Domanda di partecipazione alla gara redatta in bollo, in lingua italiana, sottoscritta dal legale 

rappresentante della Ditta/Cooperativa, nel caso di concorrente singolo. In caso di riunione di 

concorrenti la domanda deve essere resa e sottoscritta dai singoli partecipanti e presentata dal 

capogruppo in unico plico. 

Alla domanda deve essere allegata, a pena esclusione, copia fotostatica di un documento di identità 

del/dei sottoscrittore/i; 

2)  Dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000 corredata da copia fotostatica di un 

documento di identità del sottoscrittore: 

− nel caso di concorrente singolo, dal legale rappresentante; 

a) di essere in possesso della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2000; 

b) che l’impresa è iscritta al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. (n. iscrizione, data iscrizione, 

durata della Ditta, forma giuridica, nonché nominativi, date di nascita e residenza dei titolari, soci, 

direttori, amministratori muniti di potere di rappresentanza, di tutte le persone designate a 

rappresentare ed impegnare legalmente l’impresa) e che da relativo certificato risulta l’idoneità 

dell’impresa ad eseguire l’attività di servizio pubblico di noleggio auto/autobus con conducente; 

c) (nel caso di Cooperative) l’iscrizione all’apposito Registro Prefettizio; 

d) (nel caso di Consorzi di Cooperative) l’iscrizione nello Schedario Generale della Cooperazione 

presso il Ministero del Lavoro e Previdenza Sociale; 

e) che l’impresa non si trova in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. 

163/2006 e successive modifiche ed integrazioni, ed in particolare: 

- che non si  trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei 

cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;  

- che nei suoi confronti non è pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di 

prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause 

ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;  

- che nei suoi  confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o 

emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della 

pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in 

danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale;  

- che non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 marzo 

1990, n. 55;  

- che non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza 

e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 

dell'Osservatorio; 
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- che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, non ha commesso grave 

negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che 

bandisce la gara; o che non hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attività 

professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante;  

- che non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui 

sono stabiliti;  

- che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non hanno reso false 

dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle 

procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio; 

- che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono 

stabiliti; 

- che nei suoi confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 

2, lettera c), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il 

divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di 

cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con 

modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248; 

f) di aver preso visione di tutte le clausole del bando di gara, del capitolato d’oneri e del 

disciplinare, di accettarle  integralmente senza opporre obiezioni e riserve, nonché di avere valutato 

tutte le condizioni generali e parti che possono avere influito sulla determinazione del ribasso e 

delle condizioni contrattuali o influire sull’andamento del servizio, nonché di avere giudicato il 

prezzo nel suo complesso remunerativo anche in relazione all’offerta presentata; di aver preso 

cognizione dei percorsi da effettuare e di non aver rilevato difficoltà o impedimenti di sorta; 

g) di avere alle proprie dipendenze operatori con le qualifiche richieste per essere impiegati nel 

servizio oggetto di gara e che i medesimi operatori sono in possesso della patente D   e attestato di 

idoneità professionale previsto dalla normativa vigente (Carta di Qualificazione del Conducente – CQC 

– persone)  per la guida di scuolabus – ex CAP KD, nonché l’impegno a comunicare prima dell’inizio 

del servizio in nominativi degli operatori impiegati nello svolgimento dello stesso; 

h) di possedere le autorizzazioni amministrative richieste per il funzionamento del servizio e la 

pratica della professione nonché di essere in regola con tutte le coperture previdenziali ed 

assicurative; 

i) di avere disponibili i seguenti automezzi idonei per lo svolgimento del servizio oggetto 

dell’appalto, di cui almeno n. 1 per il servizio degli alunni diversamente abili: 

�  ________________, di cui si allega fotocopia della carta di circolazione; 

�  ________________, di cui si allega fotocopia della carta di circolazione; 

�  ________________, di cui si allega fotocopia della carta di circolazione; 

�  ________________, di cui si allega fotocopia della carta di circolazione; 

�  ________________, di cui si allega fotocopia della carta di circolazione; 

e disporre di ulteriori idonei automezzi da utilizzare in caso di necessità. 

j) di disporre di una sede operativa nel territorio provinciale in cui si svolge il servizio, ovvero 

nell’ipotesi in cui i concorrenti non fossero in possesso di questo requisito al momento della 

presentazione dell’offerta, la disponibilità ad assumere l’impegno ad attivare una sede organizzativa 

prima dell’avvio del servizio nel territorio provinciale; 

k) di aver tenuto conto, nella preparazione dell’offerta, degli obblighi e degli oneri previsti in 

materia di sicurezza, di condizioni di lavoro, di previdenza ed assistenza in vigore nel luogo dove 

devono essere eseguiti; 

l) di impegnarsi ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo di 

lavoro e nei relativi accordi integrativi applicabili al servizio in appalto in vigore nel tempo e nella 

località in cui si svolgerà il servizio; 

m) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro delle persone disabili, ai 

sensi della L. n. 68/1999 (dichiarazione prevista per le imprese che occupano più di 35 dipendenti e 

per le imprese che occupano da 15 a 35 dipendenti che abbiano effettuato una nuova assunzione 

dopo il 18/01/2000), ovvero che l’impresa non è tenuta al rispetto delle norme che disciplinano il 
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diritto al lavoro dei disabili ai sensi della L. n. 68/1999 (dichiarazione prevista per le imprese che 

occupano meno di 15 dipendenti e da 15 a 35 dipendenti che non abbiano effettuato una nuova 

assunzione dopo il 18/01/2000); 

n) che l’impresa ha assolto agli obblighi previsti dal D.L.gs. 626/1994; 

o) (nel caso di raggruppamento di imprese) che trattandosi di offerta congiunta sottoscritta da tutte 

le imprese raggruppate, le quali, in caso di aggiudicazione si impegnano a conformarsi alla 

disciplina prevista dall’art. 11 del D.Lgs. 157/95 e che le parti del servizio che saranno eseguite 

dalle singole imprese sono le seguenti ________________________________________________ ; 

p) di trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato ai sensi 

dell’art. 2359 del codice civile con le seguenti imprese (indicare denominazione, ragione sociale e 

sede) oppure di non trovarsi in una situazione di controllo diretto o come controllante o come 

controllato ai sensi dell’art. 2359 del codice civile con alcuna impresa; 

q) di essere in regola con il versamento dei contributi previdenziali, assistenziali ed assicurativi; 

r) di essere informato che, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, in seguito, Codice della Privacy, in 

vigore dall’01.01.2004, il trattamento dei dati personali, di cui alla presente gara, sarà improntato a 

liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza, con la 

finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura per 

l’affidamento dell’appalto. 

Resta comunque inteso che, fatte salve le eventuali responsabilità penali, le dichiarazioni non 

veritiere comporteranno l’automatica esclusione dalla gara, se rilevate in tale sede, ovvero la 

decadenza dell’aggiudicazione o l’automatica risoluzione del contratto, se rilevate successivamente 

all’espletamento della gara. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli, anche a campione, sulla 

veridicità delle dichiarazioni sostitutive presentate. 

3) Fotocopia documento d’identità in corso di validità di tutti i soggetti che abbiano firmato la 

dichiarazione sostitutiva; 

4) Copia del capitolato d’oneri siglato in ogni sua pagina e firmato in calce per accettazione dal 

legale rappresentante della Ditta concorrente; 

5)  Documento attestante la costituzione  della cauzione provvisoria del 5%; 

6)  Documentazione idonea a dimostrare l’avvenuto versamento a favore dell’autorità per la 

vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, dell’importo di euro 20,00 (euro 

venti/00),  quale contributo sulla gara per partecipare all’appalto del servizio in oggetto ai sensi di 

quanto disposto dall’art. 1, comma 65, della legge 23/12/2005, n. 266 (legge finanziaria 2006), da 

effettuare nel rispetto delle modalità e delle istruzioni operative fornite dalla stessa autorità sul 

proprio sito internet all’indirizzo URL www.autoritalavoripubblici.it  (si vedano, a tal fine, la 

deliberazione 3/11/2010 e le relative istruzioni operative ivi pubblicate). 

Il codice identificativo di gara (CIG) è il seguente: 7160198E4C.  

Pertanto, a seconda delle due modalità prescelte dal concorrente per l’effettuazione del suddetto 

versamento, i concorrente devono, a pena di esclusione dalla gara, allegare perentoriamente la 

seguente documentazione: 

a) in caso di versamento on line: copia stampata della e-mail di conferma, trasmessa dal 

servizio riscossione contributi dell’Autorità per la vigilanza su contratti pubblici di lavori, 

servizi e forniture, reperibile in qualunque momento mediante la funzionalità di “Archivio 

dei pagamenti”; 

La causale del versamento deve riportare esclusivamente: 

- il codice fiscale del partecipante: 

- il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare. 

Il termine massimo per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione 

dell’offerta. La mancata presentazione della suindicata documentazione in allegato alla 

documentazione di gara a comprova dell’avvenuto versamento del contributo di gara nel rispetto 

delle modalità suindicata è condizione di esclusione dell’offerta dalla procedura di selezione 

(non è ammessa la presentazione del documento suddetto in data successiva alla presentazione 

del plico contenente l’offerta di gara). 
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La domanda, le dichiarazioni e le documentazioni di cui ai punti 1), 2), 3), 4), 5), 6) a pena di 

esclusione, devono contenere quanto previsto nei predetti punti. 

 

Nella busta N.2 (offerta economica di gara) deve essere contenuta l’offerta redatta in carta 

bollata sigillata con ceralacca, controfirmata sui lembi di chiusura e sottoscritta dal legale 

rappresentante e non deve contenere altri documenti. 

L’offerta dovrà, pena l’esclusione, indicare: 

a) le esatte generalità, ragione sociale, sede del concorrente; 

b) l’indicazione, sia in cifre sia in lettere, del ribasso percentuale offerto sull’importo a base d’asta 

nonché l’importo dell’appalto. In caso di discordanza vale il valore più favorevole per 

l’Amministrazione; 

L’offerta economica non potrà recare alcuna cancellazione o abrasione e dovrà essere sottoscritta 

dal medesimo legale rappresentante che ha sottoscritto la domanda di partecipazione. 

Nel caso di riunione di concorrenti l’offerta economica deve essere sottoscritta dai legali 

rappresentanti delle singole imprese riunite e dovrà specificare le parti del servizio che saranno 

eseguite dalle singole imprese. 

 

4) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 

La Commissione di gara, nel giorno e nell’orario fissato indicato nel bando di gara, sulla base della 

documentazione contenuta nelle offerte presentate, procederà come segue: 

a) Verifica dell’ammissibilità delle offerte. Si farà luogo ad esclusione dalla gara nel caso in cui 

risulti incompleta negli elementi essenziali o irregolare l’offerta o manchi di uno dei documenti 

richiesti oppure l’offerta pervenga oltre il termine assegnato (seduta pubblica); 

b) Apertura delle buste contenenti l’offerta economica ed aggiudicazione provvisoria (seduta 

pubblica). 

L’appalto sarà aggiudicato alla Ditta che avrà presentato il maggior ribasso percentuale sull’importo 

a base d’asta. 

Le persone autorizzate a presenziare l’apertura delle offerte sono i legali rappresentanti delle Ditte 

interessate o loro delegati. 

L’aggiudicazione diventerà definitiva solo dopo la sua approvazione da parte dell’Amministrazione 

Comunale. 

Dopo l’aggiudicazione definitiva, la Ditta aggiudicataria sarà invitata a presentare documentazione 

probatoria relativa alle dichiarazioni contenute nella busta n. 1;  

_ copia degli attestati di qualifica degli operatori necessari al funzionamento del servizio dichiarati 

alle dipendenze nella autocertificazione; 

_ la cauzione definitiva nella misura di euro 25.000,00 costituita nei modi di legge; 

_ la ricevuta di deposito delle spese di contratto, di registro, diritti di segreteria, che sono a carico 

dell’appaltatore. 

E’ richiesta inoltre copia della polizza di assicurazione RCT. 

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, in seguito, Codice della Privacy, in vigore dall’01.01.2004, si 

precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela 

dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. 

Il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a 

partecipare alla procedura di affidamento dei lavori di cui trattasi. 

Ove entro il termine fissato dell’Amministrazione, l’impresa non abbia ottemperato o comunque 

non abbia firmato il contratto, l’Amministrazione procederà all’annullamento dell’aggiudicazione 

provvedendo all’acquisizione della cauzione e all’applicazione delle sanzioni previste per legge.  

In tal caso l’Amministrazione può aggiudicare il servizio al concorrente che segue in graduatoria, 

fermo restando per il Comune ogni ulteriore azione per il risarcimento danni, a carico della ditta 

inadempiente. 

 

COLLIANO,   27/07/2017                                                                           Il Responsabile dell’Area 

                                                                                                                  Fto  Dott. Lorenzo Forlano  


